UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HA TIEN Doc lap — Tw do — Hanh phiic
Sé: 60 /QP-UBND Ha Tién, ngay 10 thang 10 nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché danh gia, xép loai chat lwgng hing nim
doi voi cong chire tai UBND xa Ha Tién

UY BAN NHAN DAN XA HA TIEN

Can cir Ludt T6 chire Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
bé sung mét sé diéu ciia Ludt t6 chirc Chinh phii va Ludt Té chire Chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cia Chinh phi vé viéc
danh gid, xép loqi chdt lwong can bo, cong chike, |

Can cir Quyét dinh s6 08/2022/0b-UBND ngay 12/4/2017 cua UBND tinh
Thanh Héa vé viéc ban hanh quy dinh vé phdn céng, phdn cdp quan 1y to chirc bé
may, bién ché va can bj, céng chire, thuéc UBND tinh thanh héa qudn Y;

Can cir Quyét dinh s6 1653/0D-UBND ngay 13/5/2022 ciia UBND huyén ha
Trung Ban hanh Quy ché danh gid, xép loai chat lwong hang nam déi véi céng
chire, thudc quyén qudn 1y ciia UBND huyén Ha Trung;

Xét dé nghi ciia Cong chire Vin phong - thong ké xd Ha Tién.

QUYET PINH:
Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché danh gi4, xép loai chat
luong can by, cong chirc xa Ha Tién.
Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.
Diéq 3. Cong cpl'rc Vién phong - théng ké xa, can bg, cong chirc thudc UBND
xa Ha Tién va cac td chirc, cd nhan co6 lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét
dinh nay./.
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QUY CHE
Panh gia, xép loai chz’lt lwgng can bg, cong chirc xa Ha Tién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 60 /OP-UBND ngay  /10/2022
ciia Uy ban nhén ddn xa Ha Tién)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi tu’o’ng diéu chinh

Quy che nay quy dinh vé nguyén tic, tiéu chi, thAm quyén, trinh ty, thi tuc
danh gia, xép loai chat lugng hang nam d6i voi cong chirc xa Ha Tién.

Piéu 2. Nguyén tic danh gia, xep loai chat lwgng cong chire,

1. Viéc danh gia, xép loai chat lugng cong chirc duoc thuc hién theo timg nim
cong tac; bao dam dung tham quyén, khach quan, cong bang, chinh xac; khong né
nang, tru dap, thién vi, hinh thirc.

2. Viéc danh gia, xép loai chét luong cong chue phai can cr vao chuec trach,
nhiém vu dugc giao, y thirc trach nhiém, chip hanh ky luat, ky cuong va két qua
thuc hién nhiém vu, tién do va chét luong cong viéc, sO lugng cong viée dugce giao
theo ke hoach; nhiém vu thudng xuyén, dot xuét; murc d6 kho khan, phtre tap, yéu
cau vé trinh d6 chuyén mon cia céng viée va cac yéu td khach quan khac. Cac
nhiém vu dugc giao khong hoan thanh hodc cham tién d6 do yéu td khach quan,
bat kha khang va duoc cap c6 thAm quyén X4c nhéan thi duoc xem xét khi danh gia,
xép loai chit luong.

3. Cong chirc co thoi gian cong tac trong ndm chua du 06 thang thi khdng
thuc hién viéc danh gia, xép loai chét lugng nhung van phai kiém diém thoi gian
cong tac trong nam, trir truong hop nghi ché do thai san.

Cong chue, duge cap c6 tham quyén ctr di hoc tap trung, viéc danh gia, xép
loai chat lugng can cir vao ket qua hoc tap, nhan xét ciia co s¢ dao tao va thoi gian
lam viéc thyc té tai co quan, to chirc, don vi trong nam.

Cong chue nghi khdng tham gia cdng tac theo quy dinh cua phap luét trong
nam tr 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyc hién danh gia nhung khong xép loai
chét lugng & mic hoan thanh tdt nhiém vu trd Ién.

Cong chuc nghi ché do thai san theo quy dinh cta phap luat thi két qua xép
loai chat lugng trong niam 1a két qua xép loai chét luong cua thoi gian 1am viée thuc
té ctia nam do.

Déi véi cong chirc chuyen cong tac thi co quan, to chie, don vi méi co trach
nhi¢m danh gia, xép loai chat luong. Truong hop co6 thoi gian cong tac ¢ co quan,
) chire, don vi ¢t tr 06 thang tro 1én thi phai két hop voi y kién nhan xét cua co
quan, t6 chirc, don vi cil, trir tru’orng hop khong con co quan, to chire, don vi cil.

q 4. Két qua danh g ia, xep loai chét lurong cong chire, duoc st dung lam co so
de danh gia, xép loai chat lugng dang vién.



Chuong II.
THAM QUYEN, THOI PIEM PANH GIA VA
CAC MUC XEP LOAI CONG CHUC

Piéu 3. Tham quyén danh gia, xép loai chit luwgng

Chu tich UBND xa thyc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng ddi voi cong
chtrc cip xa thudc quyén st dung.

Diéu 4. Thoi diém danh gia, xép loai chét lwong

1. Viéc danh gia, Xép loai chit luong can bd, cong chircduoc thuc hién theo
tirng nam coOng tac.

Péi véi can bo, cong chire chuyén cong tac thi co quan, to chtc, don vi méi
co trach nhiém danh gia, xép loai chat luong. Trudng hop co6 thoi gian cong tac ¢
co quan, t6 chure, don vi cti tir 06 thang tro 1€n thi phai két hop voi 4 kién nhan xét
cua co quan, td chirc, don vi cii, trir truong hop khong con co quan, td chirc, don vi
cl.

2. Thoi diém danh gia, xép loai chat luong cong chic dugce tién hanh trude
ngay 05 thang 12 hang nam, trude khi thyc hién viéc danh gia, xép loai chat luong
dang vién va tong két cong tac binh xét thi dua, khen thudng hang nim cta don vi.

3. Tai thoi diém danh gia, xép loai chat luong, truong hop vang mat ¢é 1y do
chinh dang hoic nghi dm, nghi ché do thai san theo quy dinh cuia phap luat, can bo,
cong chirc, co trach nhiém lam bao cdo tu danh gia, nhan muc xép loai két qua
cong tac theo chirc trach, nhiém vu dugc giao, g co' quan dé thuc hién viéc danh
gia, xép loai chit luong theo quy dinh tai Quy ché nay.

4. Can cu tinh hinh thyc té ctia co quan lanh dao UBND co thé théng nhat
voi dang uy veé viée két hop té chire cudc hop danh gia, xép loai can bg, cong chirc.
Piéu 5. Cac mirc xép loai chét lwong cong chirc,
Két qua danh gia chat luong cong chirc, duoc xép loai chat lugng theo cac
murc nhu sau:
a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu.
b) Hoan thanh t6t nhiém vu.
¢) Hoan thanh nhiém vu.
d) Khong hoan thanh nhiém vy.

Chuong I11. '
TIEU CHI PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
CONG CHUTC,

Piéu 6. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai chat lwgng cong chirc,
1. Chinh tr1 tu tudng

a) Chap hanh chu truong, duong 16i, quy dinh ctia Pang, chinh sach, phap
luat cuia Nha nudc va cac nguyén tic to chuc, ky luat cia Pang, nhat 14 nguyén tic
tap trung dan chu, tu phé binh va phé binh.

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri viing vang; kién dinh 1ap truong; khong



dao dong trudc moi khoé khén, thach thic.
c) bat loi ich ctia Pang, qudc gia - dan toc, nhan dan, tap thé Ién trén loi ich
ca nhan.
_ d)Coy thue nghién ctu, hoc tap, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu tuong
H6 Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac van ban ciua Bang.
2. Pao duec, 16i séng
a) Khong tham 0, tham nhﬁng, tiéu cuc, lang phj, quan liéu,,cor ,h(ji, vu lqi,
hégh dich, cura quyen; khong co6 biéu hién suy thoai vé dao duc, 161 song, tu dién
bién, ty chuyén hoda.
b) C6 16i sdng trung thuc, khiém ton, chan thanh, trong sang, gian di.
¢) Co6 tinh than doan két, xay dung co quan, t6 chirc, don vi trong sach, virng
manbh.
~ d)Khong dé nguoi than, ngudi quen loi dung chirc vu, quyén han ctia minh
dé truc loi.
3. Tac phong, 18 16i 1am viéc
a) Co trach nhiém voi cong viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam,
linh hoat trong thuc hién nhi¢m vu.
b) Phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chu, diing nguyén tic.
¢) C6 tinh than trach nhiém va phdi hop trong thuc hién nhiém vu.
d) Co thai do ding myc va phong cach tmg xu, 1& 16i 1am viéc chuan muyec,
dap ung y€u cau cua van hoa cong vu.
4. Y thtc t6 chirc ky luat
a) Chap hanh sy phan cong cua to chirc.
b) Thuc hién c&c quy dinh, quy ché, ndi quy ciia co quan, to chirc, don vi noi
cong tac.
¢) Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh.
d) Bao cao day du, trung thyc, cung cap thong tin chinh xac, khach quan vé
nhimg noi dung lién quan dén viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao va
hoat dong cua co quan, to chirc, don vi voi cap trén khi dugc yéu cau.

5. Két qua thue hién chire trach, nhiém vu duoc giao
- Két qua thyuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phap luat, theo ké hoach dé
ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao; khoi lugng, tién dd, chat luong thuc hién
nhiém vu.
- Thai do phyc vu nhan dan, doanh nghiép dbi v6i nhitng vi tri tiép xtc truc
tiép hodc truc tiép giai quyét cong viéc cta nguoi dan va doanh nghlep
Piéu 7. Tiéu chi danh gia cong chirc, hoan thanh xuit sic nhi¢m vu
Cong chirc dat duoc tat ca cac tiéu chi sau dy thi xép loai chét luong ¢ mirc
hoan thanh xuat sac nhiém vu:
a) Thyc hién tot cAc quy dinh tai khoan 1, khoén 2, khoan 3 va khoan 4 Piéu 6
Quy ché nay va c0 thai do tot khi phuc vu nhan dan, doanh nghiép (do6i véi nhimg vi



tri tiép xUc truc tiép hodc truc tiép giai quyét cong viéc ciia ngudi dan va doanh nghiép).

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo quy dinh, theo ké hoach dé ra hoic theo
cong viéc cu thé duoc giao bao dam dung tién do, chét luong, hi¢u qua cao, trong
d6 it nhat 50% nhiém vy hoan thanh vuot muic.

Piéu 8. Tiéu chi xép loai chat lwgng cong chirc, & mirc hoan thanh tot
nhiém vu
Cong chirc dat dugc tit ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat lugng & mirc
hoan thanh tot nhiém vu:

a) Pap g cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Piéu 6 Quy che nay va co thal d6 tot khi phuc vu nhan dan, doanh nghiép (doi véi
nhitng vi tri tzep xtc truc tzep hoac truc tzep giai quyet cong viéc cua nguoi dan va
doanh nghiép);

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo quy dinh, theo ké hoach dé ra hodc theo
cong viéc cu thé duoc giao ding tién do, bao dam chét lwong, hiéu qua.

Piéu 9. Tiéu chi xép loai chat lwong cong chire, & mirc hoan thanh nhiém vu
Cong chirc dat dugc tit ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat lugng & muc
hoan thanh nhiém vu

a) Pap Ung cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Piéu 6 Quy che nay va co thai do t6t khi phuc vu nhan dan, doanh nghiép (déi véi
nhitng vi tri tzep xuc tryc tzep hodc truc tzep giai quyet cong viéc cua nguoi danva
doanh nghiép);

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh, theo ké hoach dé
ra hodc theo cong viée cu thé duge giao déu hoan thanh, trong dé c6 khdng qua 20%
tiéu chi chua bao dam chat luong, tién d hodc hiu qua thap.

Picu 10. Tiéu chi xép loai chat lwgng cong chire, & mirc khong hoan thanh
nhiém vu

Cong churc c6 mot trong cac ti€uchi sau day thi Xép loai chét luong & murc
khong hoan thanh nhi€ém vu:

a) C6 biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao duc, 16i song, tu dién
bién, ty chuyén hoa theo danh gia ctia cap c6 thim quyén;

b) C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua
phap luat, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé dugc giao chua bao dam
tién do, chat luong, hiéu qua;

¢) C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuce thi nhiém vu bi xtr ly ky luat trong
nam danh gié.

Chuong IV.
TRINH TU, THU TUC DANH GIA, XEP LOAI

Piéu 11. Trinh tw, thi tuc danh gia, xép loai chat lwong cong chirc,
a) Cong chuc ty danh gia, xép loai chat lugng



Cong chtrc tyu lam bao cao tu danh gia két qua cong tac, nhiém vu dugc giao
theo mAu ban hanh kém theo Quy ché nay (c6 Phu luc kém theo).

b) Nhan xét, danh gia cong chirc

T6 chitrc cude hop tai co quan dé nhan xét, danh gia ddi voi cong chtrc,

Thanh phan tham du cudc hop bao gdm toan thé cong chirc cua co quan va
lanh dao UBND xa.

Cong chuc trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop déng gop ¥ kién, cac ¥ kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng cong chirc

Chu tich UBND xd can cir y kién tai cudc hop nhén xét, danh gid va can ctr
cac quy dinh vé tiéu chi xép loai, quyét dinh noi dung danh gia va mic xép loai
chat luong dbi véi cong chuc.

Piéu 12. Thong bao, tiép nhin kién nghi, quyét dinh va lhru trir hd so
danh gia

Két qua danh gia, xép loai chat luong cong chitc dugc thé hién bang van
ban, luu vao ho so cong chic

Pic¢u 13. Sir dung két qua danh gia, xép loai chat lwong cong chirc,

Két qua danh gia, xép loai chat luong cong chirc 1a cin cir ¢ UBND x4 xem
xét d& nghi UBDN huyén b tri, stt dung, dao tao, boi dudng, nang ngach hoac
thang hang chirc danh nghé nghiép, quy hoach, b nhiém, mién nhiém, diéu dong,
lun chuyén, biét phai, khen thuong, ky luat, danh gid va xép loai chit luong dang
vién va thuc hién cac chinh sach khac déi véi cong chtrc.

Chuong V.
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 14. Trach nhi¢m trién khai thye hi¢n

1. Quy ché nay duogc phod bién dén toan thé cong chirc cong tac tai UBND x4
Ha Tién.

2. Chu tich UBND xa chiu trach nhiém vé viéc phd bién, quan triét quy ché va
t6 chirc danh gia, xép loai chat luong cong chirc theo quy dinh tai Quy ché nay.

3. Cong chtrc Van phong thqng ké co trach nhiém theo doi, kiém tra, tong
hop, bao cao viéc thuc hién Quy ché nay.

4. Trong qua trinh thyc hi¢n néu c6 phat sinh vudng mic hodc chua phu hop
cong chuc phan danh d€¢ UBND xa xem xét, chinh stra cho phu hop.
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